Pénziigyi - szamviteli ligyintézo

Iskoldnkban ingyenes, roviditett ciklusu 8 honapos esti rendszerti képzéseken vehetnek részt a
felnéttek, az oktatas heti harom napon torténik.

Jellemzok:

akar 8 honap alatt elvégezhetd

feln6ttképzési jogviszony keretében folyo szakmai oktatas

képzés délutani kezdéssel, INGYENES OKTATAS

jelentkezés feltétele: érettségi bizonyitvany

a Szakmajegyzékben szerepld szakma azonositoszama: 5 0411 09 01
A tényleges beiratkozas csak személyesen intézheto!

Az elsé két szakma iskolarendszerii képzésben ingyenesen megszerezheto!

Boévebben...

A PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO FELADATAI

e A gazdalkodd szervezetek gazdasagi tevékenységével dsszefiiggb részfeladatait 6nalldan végzi:
konyvelési feladatokat lat el, szamitdogépes programokat hasznal, nyilvantartasok vezetésében vesz
részt, kozremiikddik egyes pénzigyi mliveletek elékészitésében és lebonyolitasaban.

e Szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek és adatbazisok
segitségével az el6irasoknak megfeleléen kdnyveldi, kontirozoi, szamlazasi, tgyviteli és Ggyintézdi
feladatokat végez, addbevallast készit.

e Elvégzi a gazdalkoddszervezet add- és jarulékfizetési kotelezettségeihez kapcsolddo elektronikus
ugyintézési feladatokat.

e Szobban és irasban a kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmi szolgaltatéjaval. A szabalyoknak
megfeleléen intézi a szamlakkal és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki- és befizetéseket,
valamint az utaldsokat. Nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
megrendeléseket és szerzddéseket. Egyezteti a bejovd és kimentd szamlakat.

e A pénz és hitelmiiveletekkel kapcsolatos ligyintézést végez. Osszegyiijti, rendszerezi az értékeld
munkahoz sziikséges adatokat és informacidkat, amelyre alapozva statisztikai ¢sszeallitasokat,
elbterjesztéseket készit.

e Szakmai iranyitdssal befektetési dontések, vallalkozasfinanszirozasi feladatok adminisztrativ
teenddit végrehaijtja.

o Kezdeményezdje a felhbalapu pénziigyi szolgaltatasok alkalmazasanak. Felel6s és preciz munkaja
soran mindvégig Ugyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag normainak betartasara és az zleti
titok megbrzésére.

KOMPETENCIAELVARAS
Precizitas,
pontossag,
rendszerszemlélet,
rugalmassag,
szabalykovetési hajlandésag,
j6 kommunikacios készség,
problémamegoldo készség,
csapatmunka,
szervezOkészseég,
felel6sségtudat,
folyamatos dnfejlesztési igény.

A valtoztatas jogat fenntartjuk!



